
 
 

Guía de Usuario sobre control de visitas WEX – Check In 
 

Al iniciar sesión con el usuario correspondiente. 

 

Una vez iniciada la sesión se encontrará con la interface del sistema.  

 

 

 Tendrá 2 pestañas, Nuevo registro y Registrados. 
 Su usuario.  
 Información a completar del visitante. DNI, Nombre, Apellido, Foto. 
 Ubicación del lugar que se dirige el visitante. 
 Comentarios, que podrá asignar. 
 Si ingresa con un vehículo el visitante. Podrá cargar Patente, Seguro, Foto. 
 Notas. 
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2) Ingresos Nuevos de visitantes. 

 

 

 

 

 Deberá ingresar Nombre, Apellido, DNI del visitante. 
 Ubicación donde se dirige. 
 Podrá tomar una foto, si dispone de cámara web. 
 Podrá agregar un comentario que se mostrará cada vez que ingrese el visitante. 
 En caso que ingrese con vehículo podrá registrarlo. 
 Podrá poner un limite de tiempo, de 10 , 30 minutos , 1 , 2 y 4 horas. Recibirá una 

notificación vencido el plazo. 
 También podrá registrar una o más personas si se dirigen a la misma ubicación.  

Tendrá asignar el visitante como visita, en caso de no ser un trabajador. 

En caso de ser un trabajador y necesite registrar la ART. deberá seleccionar el rubro que 
corresponda. (de no necesitar el ingreso de la ART lo deberá ingresar como visita).  



 
 

        Tomar una foto para el registro del visitante, deberá seleccionar la casilla de Foto del 
visitante. 

 

Luego tendrá que mostrar Webcam para poder tomar la foto. 

 

Tendrá una imagen previa, una vez visualizada podrá tomar foto. 

 

Y Tendrá la foto para Guardar para el registro del visitante. 

Una vez completada toda la información necesaria para el registro, podrá dar el Ingreso al 
sistema. El Sistema Mostrara éxito. 

 



 
 

 

3) Notas 
 Puede asignar notas a una ubicación y esta nota se mostrará en pantalla cada vez 

que algún visitante se dirija a esa ubicación. 
 La nota se muestra siempre hasta que sea eliminada. 

 

Al agregar una nueva nota 

 Deberá ingresar el comentario como recordatorio. 
 Seleccionar la ubicación  
 Asignar una fecha de vencimiento. Mostrará un calendario en pantalla. 

 

 

Al ingresar un visitante, cuando ingrese la carga de datos. y complete la ubicación donde se 
dirige la nota se mostrará en pantalla y deberá seleccionar según corresponda: 

Asignar esa nota al visitante. Lo cual quedara el registro del ingreso en el sistema con esa 
nota. 

Posponer en caso que esa nota no sea dirigida al visitante. 

Eliminar en caso de no necesitarla más. 
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