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Guia de Usuario sobre control de visitas WEX - Check In

Al iniciar sesién con el usuario correspondiente.

Login
Email

Contrasefia

Una vez iniciada la sesidn se encontrara con la interface del sistema.

WEX - Check In

NUEVOQ REGISTRO REGISTRADOS

8 4

+ Agregar otra persona

01250

e Tendra 2 pestafas, Nuevo registro y Registrados.

e Su usuario.

e Informacion a completar del visitante. DNI, Nombre, Apellido, Foto.

e Ubicacion del lugar que se dirige el visitante.

o Comentarios, que podra asignar.

e Siingresa con un vehiculo el visitante. Podra cargar Patente, Seguro, Foto.
Notas.
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1) En su usuario

Sua
NOMBRE APELLIDO (] WEX - Check In T.os=o B

AYUDA NUEVO REGISTRO REGISTRADOS

SALIR

+ Agregar otra persona

01250

INGRESO M|

Encontrara Botdn Ayuda, lo cual le mostrara en pantalla Informacién donde puede pedir
soporte técnico.

Soporte técnico

Horario de atencion:
09:00 a 18:00 Hs.
Teléfono:

5555-5555

E-mail:
soporte@email com
Version:

1.7

ACEPTAR

Y tendra el botén salir, para cerrar sesion.
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2) Ingresos Nuevos de visitantes.

Sua

NOMBRE APELLIDO [2) WEX - Check In T.omo =]

NUEVO REGISTRO REGISTRADOS

+ Agregar otra persona

07250

INGRESO Pl

o Debera ingresar Nombre, Apellido, DNI del visitante.

e Ubicacion donde se dirige.

e Podra tomar una foto, si dispone de camara web.

e Podra agregar un comentario que se mostrara cada vez que ingrese el visitante.

e En caso que ingrese con vehiculo podra registrarlo.

e Podra poner un limite de tiempo, de 10, 30 minutos , 1, 2 y 4 horas. Recibira una
notificacion vencido el plazo.

o También podra registrar una o mas personas si se dirigen a la misma ubicacion.

Tendré asignar el visitante como visita, en caso de no ser un trabajador.

En caso de ser un trabajador y necesite registrar la ART. debera seleccionar el rubro que
corresponda. (de no necesitar el ingreso de la ART lo debera ingresar como visita).
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Tomar una foto para el registro del visitante, debera seleccionar la casilla de Foto del
visitante.

[PTr=n——

Luego tendra que mostrar Webcam para poder tomar la foto.

n

e

E{j

Tendra una imagen previa, una vez visualizada podra tomar foto.

[ [
Y Tendra la foto para Guardar para el registro del visitante.

Una vez completada toda la informacién necesaria para el registro, podra dar el Ingreso al
sistema. El Sistema Mostrara éxito.

NOMBRE APELLIDO WEX - Check In

NUEVO REGISTRO REGISTRADOS

EXITO
REGISTRO GUARDADO

+ Agregar olra persona
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3) Notas
e Puede asignar notas a una ubicacion y esta nota se mostrara en pantalla cada vez
que algun visitante se dirija a esa ubicacién.
e |a nota se muestra siempre hasta que sea eliminada.

Focha de vencimianto
09/06/2016

“ eltiered

Al agregar una nueva nota

e Debera ingresar el comentario como recordatorio.
e Seleccionar la ubicacion
e Asignar una fecha de vencimiento. Mostrara un calendario en pantalla.

< 2016 ] Junio >

lun mar mie jue vie sab dom

8 9 10 1 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30

N Hoy — Borrar * Cerrar

Al ingresar un visitante, cuando ingrese la carga de datos. y complete la ubicacién donde se
dirige la nota se mostrara en pantalla y debera seleccionar segun corresponda:

Asignar esa nota al visitante. Lo cual quedara el registro del ingreso en el sistema con esa
nota.

Posponer en caso que esa nota no sea dirigida al visitante.

Eliminar en caso de no necesitarla mas.

AGREGAR NOTA (+)

Empleado Empleado
@ 08/06/2016 05:29Hs / Torre 1, Piso 1, A/ ( Vence mafiana) (=)
esta autorizado a entrar

ASIGNAR | POSPONER /[  ELIMINAR
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4) Egreso de Visitantes

Desde la pestafa Registrados, Podra hacer una busqueda con cualquier dato del visitante,
DNI, Apellido, Nombre. O también desde el Listado.

Nota: Debera activar el scanner de DNI en caso de utilizarlo para la busqueda y egreso del
visitante.

NOMBRE APELLIDO WEX - CHECK IN - DEMO

NUEVO REGISTRO REGISTRADOS

M Scanner DNI

pe=
=

Q, Search..

Juan Perez C:I [-]

SALIDA
Perez Juan
DNI: 123456789
Direccion: Administracion, intendencia

Carga: 14/09/2018 13:19 - N

i

s Apellido

101250

CONFIRMAR SALIDA

Cuando haga el ingreso con limite de tiempo el sistema dara aviso cuando finalice el tiempo
asignado y el cual podra confirmar la salida o posponer por el mismo tiempo asignado

REGISTRO VENCIDO

Perez Juan

Nl
Dirscel

101250

SEREET SR “

Confirma la salida y el sistema dara éxito.

Sun
NOMBRE APELLIDO (%) WEX - CHECK IN - DEMO T.oso =]
NUEVO REGISTRO REGISTRADOS

I Scanner DNI

Q_ search...

EXITO
REGISTRO GUARDADO




